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Senarai semak ini hendaklah diisi dan dilengkapkan oleh Penyelaras Penerbitan dengan 
memastikan perkara-perkara berikut dilaksanakan dengan berkesan sebelum percetakan dan 
mengikut tempoh yang telah ditetapkan: 

 

Bil Perkara Tindakan Catatan 

1. Periksa permit penerbitan 
Kementerian Dalam Negeri (KDN) 
(perlu diperbaharui 3 bulan sebelum 
tamat). 
 

  

2. Semak no. permit penerbitan pada 
halaman pertama sebelah atas kanan 
mockup. 
 

  

3. Masukkan nama dan alamat penerbit 
pada halaman akhir sebelah bawah 
mockup. 
 

  

4. Masukkan nama dan alamat pencetak 
pada halaman akhir sebelah bawah 
mockup. 
 

  

5. Periksa jumlah kontrak bilangan 
penerbitan yang diberi kepada pencetak 
(3 kali). 
 

  

6. Buat surat lantikan pencetak yang sama 
untuk bilangan keempat.  Jika hasil 
penerbitan pencetak memuaskan. 
 

  

7. Bina paging. 
 

  

8. Sediakan bahan soft copy dalam paging 
(berita, foto, caption, by-line, terjemahan). 
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9. Pastikan penyiaran nombor dan barkod 
ISSN pada halaman pertama sebelah 
bawah mockup. 

  

10. Semak spesifikasi mengikut borang 
kawalan khidmat serah urus kepada 
pencetak: 

• Huruf dan saiz tulisan 

• Penggunaan kolum 

• Kualiti foto tidak pecah 
 

  

11. Runding reka letak dan reka bentuk 
dengan pereka pencetak. 
 

  

12. Cetak 3 mockup dan cop bilangan mockup. 
 

  

13. Semak pruf pada 3 mockup (Mockup 1, 2 & 
3 perlu ditandatangani pegawai penyelaras 
tribun, jurugambar dan pembekal). 
 

  

14. Semakan pruf akhir pada mockup ketiga 
perlu ditandatangani Timbalan 
Pengarah/Ketua Seksyen. 
 

  

15. Patuhi tarikh akhir keluaran bulanan 
penerbitan. 
 

  

16. Kirim 8 naskah kepada KDN selepas terbit. 
 

  

17. Kirim 5 naskah kepada Perpustakaan 
Negara Malaysia selepas terbit. 
 

  

 


